WOJT GMINY SLUBIA KONECKA

ZARZADZENIE NR 65/2018

WOJTA GMINY SEUPIA KONECKA
Z DNIA 18 WRZESNIA ROKU.

w sprawie stosowania mechanizmu podzielonej platnoS§ci w Gminie Slupia Konecka

Na podst. art. 30 ust.] ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t}.
Dz.U. z2018r., poz. 994, z pbzn. zm.), rozdzialu 1a ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku

od towardw i ustug(t.j. Dz, U. z 2017r. poz. 1221 ze zm.), zarzagdzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam Instrukcje w sprawic stosowania mechanizmu podzielonej platnosci w

Gminie Stupia Konecka.

§2

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§3
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujaca od 1 lipca 2018r.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 65/2018
Wadjta Gminy Stupia Konecka z 18.09.2018r.

Instrukceja
stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

w Gminie Stupia Konecka

§1
Zakres stosowania

1. Instrukcja jest stosowana od 1.7.2018 r.
2. Instrukcjareguluje zasady prowadzenia oraz stosowania rachunku VAT (lub rachunkéw
VAT) oraz platnosci, co do ktérych ma zastosowanie mechanizm podzielonej ptatnosei,

o ktorym mowa w rozdziale 1a ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i

ustug (tj. Dz.U. 22017 r. poz. 1221 zg zm.).

§2

Odpowiedzialnos¢ za wykonywanie i ewidencjonowanie transakeji z wykorzystaniem

mechanizmu podziclonej platnosci

1. Prowadzenie ewidencji umozliwiajgce] poprawne sporzadzenie deklaracji podatkowej
nalezy do obowigzkow dziatu skarbnika.
2. Decyzje, czy do danej zaplaty stosuje sig¢ mechanizm podzielonej platnoéei, podejmuje
Wéijt Gminy Stupia Konecka
3. Wypelnianie komunikatéw przelewow nalezy do obowigzkéw ksiggowych:
1) w urzedzie gminy — Domaradzka Sylwia;
2) w jednostkach o$§wiatowych — Bagiak Dorota;
3) w GOPS w Shupi — Ewa Wilk
4. W celu dokonania platnoéci w mechanizmie podzielonej piatnosci osoba wskazana
wypeia specjalny komunikat przelewu, ktory powinien zawiera¢ co najmniej:
1) kwote odpowiadajacg catosci albo czesci kwoty podatku wynikajacej z faktury,
ktora ma zosta¢ zaptacona w mechanizmie podzielonej ptatnosci;
2) kwote odpowiadajaca catodci albo czesci wartodci sprzedazy brutto;
3) numer faktury, w zwiazku z ktora dokonywana jest platnosé;

4) numer, za pomocg ktérego dostawca towaru lub wuslugodawca jest
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zidentyfikowany na potrzeby podatku (czyli numer NIP).
5. Utworzenie nowych kont do ewidencji rachunkéw VAT nalezy do obowigzkow
Skarbnika.
6. Nanosi sie nastepujace zmiany w polityce rachunkowosci oraz wprowadza opisy dla
konta VAT:
1) wprowadza si¢ w organic analityczne do konta ,,Rachunek budzetu” konto 133
»VAT”;
2) wprowadza si¢ w jednostce budzetowej analityczne do konta 130 ,,Rachunck

biezacy jednostki” konto 130 ,,VAT”;

3) ksiggowania na kontach ,Rachunek VAT” sa dokonywane na podstawie

wyciggéw bankowych.

§3
Procedury

Wybrane platnosci faktur, zwroty 7 faktur korygujacych, jak réwniez zwroty nienaleznych
kwot w walucie polskiej sg dokonywane w ramach mechanizmu podzielone] ptatnosei.
Decyzje odnosnie do sposobu zaplaty faktury (w mechanizmie podzielonej ptatnosci lub w

sposéb tradycyjny) podejmuje kazdorazowo Ksiggowa jednostki lub Skarbnik
§31

Funkcjonowanie rachunku VAT
1. Funkcjonuje odrebny rachunek VAT dla organu.
2. Kazda jednostka organizacyjna posiada wyodrebniony rachunek VAT,
3. Gléwnym rachunkiem VAT, ktéry stuzy w pierwszej kolejnosci do dokonywania sptat
zobowigzar, odsetek 1 innych zaleglodci z tytutu VAT, jest rachunek VAT urzedu.
4. Jednostka dla kazdego nowo otwartego rachunku VAT tworzy w systemie ksiggowosci
odrebne konto analityczne.
5. Informacje o numerze konta bankowego, bedacego rachunkiem VAT, jednostka otrzymuje
od banku.
6. Jednostka prowadzi rejestr wszystkich posiadanych rachunkéw VAT, ze wskazaniem,

jakie operacje gospodarcze planuje wykonywaé z wykorzystaniem kazdego z nich, ze
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szczegOlnym zaznaczeniem, kitéry rachunek bedzie stuzyl db regulowania zobowigzan
podatkowych (bedgc gldéwnym rachunkiem VAT).

7. Rachunek VAT wskazany przez jednostke¢ jako gléwny rachunek VAT. W przypadku
nadwyzki §rodkéw pienigznych moze réwniez stluzyé do splaty VAT wynikajacego z
otrzymanych faktur. .

8. W przypadku gdy na rachunku wskazanym jako gléwny rachunek VAT nie ma
wystarczajacych srodkow na splat¢ zobowigzan, odsetek czy innych zaleglodci z tytulu
VAT, wowczas dokonuje si¢ na rachunek glowny VAT przelewow srodkéw pienieznych
z innych rachunkéw VAT, a w razie dalszego niedoboru srodkéw pienigznych — takze z

innych rachunkéw rozliczeniowych jednostki.

§3.2
Dokonywanie zaplaty zobowigzan podatkowych

1. Po sporzadzeniu deklaracji VAT dokonuje si¢ zaptaty zobowigzania z tytulu nadwyzki VAT
naleznego nad VAT naliczonym.

2. Platnoé¢ podatku nastepuje z gléwnego rachunku VAT.

3. Platnosci podatku dokonuje Skarbnik Gminy.

4. Jezeli platno$¢ nastgpuje przed wymaganym terminem, to platno$é zobowigzania
podatkowego z tytulu VAT moze byé dokonana z uwzglednieniem zmniejszenia
zobowigzania (potrgcenia).

5. Mozliwa kwotg potracenia ustala osoba dokonujgca zaplaty zobowiazania z tytulu VAT,

stosujac nastepujacy wzor:

gdzie:
S — kwota, o kt6ra obniza sie kwote zobowigzania podatkowego z tytutu podatku,

Z — kwota zobowigzania podatkowego wynikajgca z deklaracji podatkowej, przed obnizeniem

tego zobowigzania,
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r — stopa referencyjna NBP obowiazujaca na 2 dni robocze przed dniem zaplaty podatku,

n — liczba dni od dnia, w ktérym obcigzono rachunek VAT (ale z wylgczeniem tego dnia),
do dnia, w ktérym uptywa termin zaplaty podatku (wlgcznie z tym dniem).

6. Kwote obnizki stanowi kwota obliczona zgodnie z ust. 5, zaokraglona do pelnych ziotych w
ten sposob, ze koficdwki kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy pomija si¢, a koncowki kwot

wynoszgce 50 1 wiecej groszy podwyzsza si¢ do pelnych zlotych.
8§33
ZLwrot nadwyiki podatku naliczonego nad naleznym

1. Zwrot podatku naliczonego nad podatkiem naleznym zostaje przelany przez urzad skarbowy
na wskazany przez jednostke rachunek VAT, bedacy jej gldwnym rachunkiem VAT.

2. Zwrot przez urzad skarbowy podatku jest mozliwy po uprzednim zloZzeniu wniosku przez
jednostke. Wniosek sktada sie wraz z deklaracjg podatkowa.

3. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT mogg zostaé przelane z gtéwnego rachunku VAT na inne
rachunki VAT na podstawie zlecenia zloZzonego do banku.

4. Srodki pochodzace ze zwrotu VAT mogg zostaé przelane z gtéwnego rachunku VAT na
rachunek rozliczeniowy jednostki, niebgdacy rachunkiem VAT, jezeli jednostka ztozy do
urzedu skarbowego wniosek stanowigey zalacznik Nr 1 do niniejsze] instrukcji.

5. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 2, moze by¢ zlozony przez Kierownika Jednostki.

6. Termin na wydanie postanowienia urz¢du skarbowego, w ktérym organ skarbowy moze
wyrazi¢ zgode na przelew $rodkéw, wynosi 60 dni.

7. Jezeli po wydaniu postanowienia, o ktérym mowa w ust. 6, na gléwnym rachunku VAT nie
ma juz srodkéw, na jakie wskazywala jednostka, kiedy skladala wniosek do urze¢du
skarbowego, jednostka — na podstawie otrzymanego postanowienia - moze zglosi¢ do banku
cheé przekazania srodkéw z glownego rachunku VAT narachunek rozliczeniowy w

wysokosci dostgpnych $rodkdw zgromadzonych na gléwnym rachunku VAT,
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Zatacznik Nr 1 do instrukeji stosowania mechanizmu podzielonej platnosci

w Gminie Stupia Konecka

(miejscownsd, data)

Naczelnik Urzedu Skarbowego

Whiosek
o przekazanie Srodkéw z rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy

powigzany z rachunkiem VAT

Na podstawie art. 108b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,

AzialajaC W AIMIETHU 1.\ 0 ouuis it is vt et ee et vt e et e e e e e ea et reatn e anraereanereenernrneanns ,
(nazwa jednostki)
wnosz¢ o wyrazenie zgody na przekazanie srodkéw pienigznych w kwocie ............... zi,
zgromadzonych na rachunku VAT —numer konta: ..........coooiiiiiiiiiiiiiiiii s ,
(numer rachunku VAT)
PIOWAAZOILYIN PIZEZ <.\ euvustrerensanranassenraa e raerarnerntas et entrerntaressstessaaasaanes ,

(razwa i oddzial barku Iub SKOK)

na rachunek rozliczeniowy — numer
|0 1L L ,

(numer konta)
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